Acte necesare:
–    cerere tip
–    acte de identitate părinți (copie și original)
–    certificat naștere copil (copie și original)
–    certificat de căsătorie (copie și original)
–    extras de cont în original cu semnatură și ștampila băncii  pe numele titularului alocației (dacă se dorește plata în cont)
– dosar
După caz ( acte în copie+originale):

–    hotărârea judecătorească de încredințare a copilului în caz de divorț
–    hotărârea judecătorească de încredințare în vederea adopției
–    hotărârea judecătorească de încuviințare a adopției
–    actul de deces al unuia dintre părinți
–    certificatul de încadrare al copilului într-un grad de handicap, în situația în care copilul este declarat cu handicap

